新闻宣传照摄像申请表
	会议或活动名称
	

	会议或活动时间
	日期
	
	星期
	

	
	具体起止时间
	

	会议或活动地点
	

	参加人员（有校领导请注明）
	

	联系人姓名、电话
	

	新闻稿供稿作者姓名、电话
	

	办会单位负责审核的领导
	

	照像人员（宣传部填写）
	

	摄像人员（宣传部填写）
	

	本申请的提交日期
	


要求：
1、提前一天将《新闻宣传照摄像申请表》、会议议程、领导讲话稿（若没有则不附）发至xcb@bit.edu.cn，并通知宣传部（电话2310）确认。 会议结束当天将新闻稿发至xcb@bit.edu.cn   

2、会议申请拍摄最好能在会场布置横幅、电子屏幕等形式的标志性的会议说明。
3、如需全程跟踪拍摄或全程录像，或者有其它特殊拍摄要求，请在“新闻宣传照摄像申请表”中注明并提前2个工作日电话确认；
4、如活动的时间、地点等有变更，务请及时通知宣传部（新闻中心），电话2310

5、“办会单位负责审核的领导”指各单位主管负责人，或新闻活动组织方的负责人，能对该新闻活动的宣传事宜负责并进行有关协调配合工作。
6、新闻线索：联系方式
摄影师：徐思军   3362   

视频组：秦军、冯洁2310   

摄像师值班表
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	罗世江
	秦军
	郭强
	李建业
	高扬（罗世江）


